闽南理工学院学生工作处学生档案室调档函存根联

函号：           号
                     ：
兹有          ，性别：    ，原为贵校    届          专业学生，现考入至我校，请贵处在接收此函后将其个人全部档案尽快转递至我校。

闽南理工学院学生工作处

                               学生档案室

                                   年    月    日

……………………………………………………………………………………………………………
闽南理工学院学生工作处学生档案室调档函

函号：            号
                        ：

    兹有           ，性别：    ，原为贵校   届        专业学生，身份证号：                   ；该生     年    月考入我校，并办理完入学手续，急需个人人事档案及团员档案；烦请贵校在接此函后将其个人全部档案尽快通过EMS档案专递转递至我校，如有其它情况，烦请电告我处。
    致

礼！

闽南理工学院学生工作处

                               学生档案室

                                    年    月    日

通讯地址：福建省石狮市学府路闽南理工学院（宝盖校区）学生工作处

邮编：362700；  联系人：孙老师；  联系电话：0595-88938188

